Seminar-Planungshilfe

Veranstaltung:

Veranstalter: Titel der Veranstaltung:

Teilnehmerzahl: ___ Ez: __ bDz:
| Zeitplan:
Seminarbeginn: am _ um _ Seminarende: am _ ___ um _

Seminarraum

[ Blockform [1 U-Form [1 Kino [ Parlament [1 Sesselkreis

besondere Wiinsche:

bendtigte Grundausstattung: erweiterte kostenpflichtige Ausstattung: Moderationsmaterial:

[ Flipchart inkl. Papier: _ __ _ Stk. [] Videorecorder [l Headset

[J Pinwande inkl. Papier: ____ Stk. [J Tonanlage (] Tischmikrofon

[J DVD Player [J Laserpointer [] Leih-Laptop (kostenpflichtig)
[] CD Player [] Videokamera ] Schreibblocke

[] Beamer [ Fotokamera [ Kugelschreiber

[] Fernseher [] Stativ fir Kamera [] Moderationskoffer

[J Overheadprojektor [] Presenter [] Namenskartchen

Verpflegung beim Seminar:

[] BegriiBungskaffee (+ € 2,70/Tab)

Tagungsgetranke im Raum: [Jja [Inein wenn ja: ] Tagungspauschale
[JVerrechnung nach Verbrauch
[1 Tagungspauschale Standard: [1 Tagungspauschale Individuell:
e 1 Kaffee/Tee zur Pause vormittags [] Mineralwasser: ___ Stk./Pers.
e  Plunder-SiiRgeback vormittags [] Fruchtsaft: __ _ Stk./Pers.
e 1 Mineralwasser & 1 Fruchtsaft vormittags [] Kaffee/Tee: __ _ Stk./Pers.
e 1 Kaffee/Tee zur Pause nachmittags []Obst: __ _ Stk./Pers.
e 1 Mineralwasser & 1 Fruchtsaft nachmittags [J Plunder/SuRgeback: _ _ _ Stk./Pers.
[] Gemusesticks mit Dip
[]Brotchen: _ _ _ Stk. /Pers.

Verpflegung Restaurant:

[14lacarte [l Meni besondere Wiinsche:

Getrdnke zu den Mahlzeiten: [ auf Gesamtrechnung: 0 Getranke / Mahlzeit

[] unbegrenzt

[ auf Selbstzahler-Basis der Teilnehmer



Rahmenprogramm, Freizeitaktivitdaten:

Verrechnung:
Rechnungsadresse: _ Bezahlt durch
Firma  Teilnehmer
__________________________ Ubernachtung 0 0
Tagungspauschale 0 0

Extras (Telefon, Minibar, ...) [ [



